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Inspector Resurse Umane Companie

Turbomecanica

Descriere post

Locul de munca

¢ Derularea proceselor care asigura resursele umane necesare realizarii Bucuresti

obiectivelor strategice ale societaii

* |dentificarea si recrutarea potentialilor candidati, conceperea si postarea
anunturile de recrutare

¢ Colectarea documentelor necesare la angajare si realizarea dosarului de
personal

¢ Intocmirea deciziilor necesare, ca urmare a miscarilor salariatilor societatii
(angajare, modificare post, modificare loc de munca, incetare a activitatii,
etc.)

¢ Asigura elaborarea, revizuirea, implementarea si respectarea
reglementarilor PG RU-01 Recrutare si angajare

¢ Calculeaza lunar indicatorii de performanta procesuala si raporteaza
trimestrial Raportul KPI - conform Planului de control al procedurii PG
RU-01

e Intocmirea a fiselor de post si actualizarea lor

¢ Intocmirea notelor de lichidare

e Administrare personal

Data postarii
iunie 21, 2022

Cerinte

¢ Studii superioare profil economic, tehnic, umanist
e Certificat Inspector Resurse Umane

¢ Minim 3 ani experienta in domeniul HR - administrare personal
* Engleza avansat

¢ Microsoft Office (Word, Excel - avansat), Outlook
Abilitati excelente de comunicare

e Caracter empatic

e Integritate

¢ Capacitate de prioritizare sarcini

e Caracter organizat

¢ Rezistenta la stres

Beneficii

¢ Tichete de masa
 Asigurare medicala privata
¢ Decontare transport

¢ Vouchere de vacanta

¢ Prime de sarbatori

¢ Abonament Bookster

¢ Bonus de performanta
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